附件2：

职称申报材料规范要求

一、材料袋的填写要求

（一）材料袋封面“工作单位”一栏须从州市一级填起，如“建水一中”须填写为“红河州建水一中”；如工作单位属某厅局或某集团的，须将厅局、集团名称写在具体工作单位前面，如省林业厅下属的云南林业职业技术学院应写成“省林业厅云南林业职业技术学院”；属省教育厅直管的学校，可直接写单位名称。

（二）材料袋封面的“专业”栏应填写申报人现从事的具体教学学科或教研学科名称，如从事语文教学的应写成“语文”，不可填写成“教育”、“教学”等一类模糊词语。如果同时从事几门学科的教学，则填写本人主要从事并确认申报的一门学科名称，不可同时填写几门学科。
二、申报评审表的填写要求

评审表封面的“专业名称”须填写全称，“工作单位”一栏填写方法与上述第一款第1条要求相同。其他项目按照表中要求填写。

三、其它要求

（一）评审材料中的所有复印件需由申报单位的人事（职改）部门进行审核，并由专人签字、加盖公章。未经申报单位审验的材料不予受理。
（二）《专业技术职称申报评审表》“年度考核情况”一表须手工填写年度考核结果并签字，不允许打印。
（三）所有表格及材料除了打印件外均要求用正楷字体填写，字迹务必书写工整。

（五）请各州市、各单位在填写材料的过程中，严格按上述规范要求填写，以保证职称评审工作的顺利进行。不按上述要求报送材料的将不予受理。

